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Introduccion

Gestion, publicacion y consulta de las subvenciones municipales en un entorno visual y flexible, adaptado a los
dispositivos moviles y con disefio responsive.

La Aplicacion Subvenciones es una herramienta que nos permite gestionar la publicacién las Convocatorias con
Subvenciones en formato digital y con plena validez legal.

Este documento expone de forma inicial las funcionalidades que dispone la nueva aplicacién de gestiéon de datos de
subvenciones para su envio a la Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS), exponiendo cuales son los diferentes
maodulos y su funcionalidad principal
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3.1. Acceso

Desde la pantalla principal podremos identificarnos con un nombre de usuario y una contrasefia.

h&2F AUNTAMIENTO | Gestion de

~~" DE CORDOBA subvenciones
—_

Logarse para acceder

Usuario:

Contrasefia:

#) Establecer

La aplicacion detectard el departamento y el rol que tendremos para utilizar la aplicacion.
Roles:

¢ Administrador: Podra acceder a todos los departamentos.

e Gestor: Ver, editar, borrar y crear importaciones de registros.
e  Consultor: Ver listados y detalle de registros.
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3.2. Pantalla principal
i Usuario : Marina Nogales Pifias
Ah g A 1
"l AYU NTAMI ENTO G e St | O n d e Departamento - Pruebas
I. u
] 1 | . Rol - Gestion
72~~ DECORDOBA | subvenciones
2=
& Principal Bases Reguladoras Convocatorias Concesiones Terceros Proyectos Pagos P 6 2
Bases Reguiadoras 1 Resumen tablas principales
Convocatorias
Concesiones Tabla Total 2016 2015 2014 2013 2012
Apli iones Presupt ias
Proyectos Bases Reguladoras 12 0 3 7 1 1
Participantes
Pagos Convocatorias 22 13 0 ] 1 0
Develuciones voluntarias
Reintegros Procedentes Concesiones 12 m 1 0 0 0
Te
rcerl:_ls Aplicaciones Presupuesiarias 0 0 4] 0 0 0
Sanciones
Inhabilitaciones Pagos 3 3 0 0 0 0
Devoluciones voluntarias 3 3 0 0 0 0
Reintegros Procedentes 5 4 0 0 1 0
Proyectos 2 2 4] 0 0 0
4 _% Participantes 5 1 4 0 0 0
Sanciones 4 4 4] 0 0 0
Inhabilitaciones B 9 1 0 0 0

1: Listado de todas las entidades que tienen datos enviables a la BDNS.

2 : Listado fijo de botones accesibles desde todas las ventanas de la aplicacion.

®  Principal: Lleva a la pagina principal de la aplicacién.
e Botones de Entidades: Muestran el listado de esas entidades.

e Sobre: Formulario de sugerencias para informar de errores o posibles mejoras a tener en cuenta.
3: Indica el nombre del usuario logado, el departamento al que se encuentra asignado y el rol.

4 : Resumen de total de registros por entidad en los ultimos 5 afios.

www.semic.es Péagina 5 de 22

BARCELONA BILBAO LLEIDA MADRID SEVILLA ZARAGOZA



O» semic

e-Government

Manual de gestidn - Aplicacidn Subvenciones

ESQUEMA DE LA BASE DE DATOS

En este esquema podemos ver todas las entidades susceptibles de informacion para ser enviada a la BDNS, y la relacién
entre ellas, de forma que habra que ir creando unas tras otras.

ESQUEMA SUBVENCIONES

BASE REGULADORA DEVOLUCION REINTEGRO

= SANCION

CONVOCATORIA ——— CONCESION

// \ INHABILITACION

APLICACIONG
PRESUPUESTARIA

TERCERO

PAGQO PROYECTO

4

PARTICIPANTE

Las entidades principales son las Bases Reguladoras con sus Convocatorias y los Terceros.
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GESTION DE ENTIDADES

Pulsando en el nombre de una entidad desde la pagina principal podremos acceder al listado de registros de ella, en

este ejemplo vamos a ver las Bases Reguladoras activas en nuestra aplicacion.

© Base Reguladora 1

Lista de las Bases Requladoras : 13| 2 | Pescricionnomenciatura :
J -

Nomenclatura de

Descripcion 4 identificacion URL Convocatorias

Bases Reguladores 2016 BR Ayto Cordoba http:/iwww basereguladora com.es3 10 & Ver |~ 5
Ayudas 2016 para cuidados de la BR2016-ATE-A http://mww.cordoba_es/terceredad 6 # Edtar

Tercera Edad I Darde baja
Participacion Ciudadana 2015-2016 PC-BR-2016 http://www cordoba.es/PCBR2016 3 ® Ver -

Jardin Botanico nomenclatura 1 ® Ver -
BR2013-A BR2013-A hitp:/iwww.w3schools.com 0 ® Ver |~

[tags/att_a_target asp

2012-Bibliotecas 2012-Bibliotecas 1 ® ver -

o 2  Siguiente 6

1: Creacion

e Creacion de un nuevo registro, en este caso de una nueva Base Reguladora.

2: Total

® Indica la entidad que estamos listando y el nimero total de registros que existen.

3: Buscador
e Buscador de Bases Reguladoras, en este caso busca por Descripcién o Nomenclatura.
e  Existen buscadores en otras entidades: Convocatorias y Terceros.
e El botdén Buscar sirve para empezar la busqueda de lo que hemos escrito en el cuadro de texto y el botdn

Limpiar restablece los valores iniciales, mostrando todo el listado de registros de la entidad.

4: Listado
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Listado de los registros mostrando los campos mas significativos y permitiendo ordenar por ellos, si
pulsamos en descripcidn nos ird al detalle de la base reguladora.

Cuando un campo tiene el texto en color rojo significa que hay enlace para ver ese registro, puede ser una
base reguladora en este caso o en caso del listado de Concesiones podemos ir a las Convocatorias o

Terceros que la forman.

Opciones

Ver: Iremos a la ventana donde mostrara todos los valores de ese registro.
Editar: Podremos modificar alguno de sus valores
Dar de baja: Se dara de baja ese registro y todos los que cuelgan de él.

Ejemplo: Si damos de baja un proyecto se borraran todos los registros de participantes del proyecto.

Si damos de baja una concesién se daran de baja los pagos, devoluciones, reintegros, aplicaciones
presupuestarias asignadas a esa concesion. Pero no el Tercero ni la Convocatoria pues son entidades
superiores a ella.

Paginacion
e  Paginacidn que permite movernos a través de todos los registros, yendo al nimero de pagina, siguiente o
anterior.
www.semic.es Péagina 8 de 22
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GESTION DE CONVOCATORIAS

De todas las entidades presentes en la apelacién, la Convocatoria es la mas complicada de rellenar, contiene muchos
campos y unos dependen de otros, por lo que se ha dividido en varias partes.

En todos los formularios para crear registros aparecera:
®  Enla columna izquierda el nombre del campo junto con un (*) si es un campo obligatorio.

® En la columna de la derecha el espacio para rellenarlo junto con una pequeia descripcién en gris claro
para aclarar el valor a introducir.

6.1. Tipos de campos.
e Cuadro de texto, donde se especificara si es un texto, un importe o un nimero.

e Tipos fecha donde se despliega un calendario para ayudar a encontrar el dia en concreto, aunque se
puede introducir de forma manual con el formato: dd/mm/yyyy ((dia con 2 digitos / mes con dos digitos /
afio con 4 ditigos).

e Combos desplegables con una sola opcidn a elegir.
e Combos multiseleccion, cuando se puede seleccionar varios valores.
e Botones de chequeo, si esta en blanco sera falso y chequeando el valor sera verdadero.

®  Ficheros: Se debera seleccionar el fichero a subir indicando donde esta en vuestro equipo.

6.2. Crear una nueva convocatoria

Vamos a ver la creacidn de una convocatoria paso a paso por cada grupo de campos a rellenar.

6.2.1. Datos

Datos

Anio *: 2016 v

Base Reguladora *: Seleccione una Base Reguladora. .. v

Referencia interna :
El 6rgano convocante podra asignar a cada convocatoria una identificacion propia. que podra ser utilizada para enlazar los

datos en sus sistemas con los de la BDNS

Descripcion de la convocatoria * :

Titulo de la convocatoria en Castellano

e Hay que indicar el afio de creacion, por defecto aparecerd el afio actual.
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e |a base reguladora de la que depende, es un combo donde apareceran todas las Bases Reguladoras del
departamento en cuestion.

e Lareferencia interna es un valor por el que el usuario la encontrard en la BD.

® Ladescripcion es obligatoria.

6.2.2. Publicidad

La parte dedicada a Publicidad solo se desplegara si pulsamos el cuadro de Chequeo, es un formulario oculto en un
principio al usuario, una vez desplegado deben rellenarse todos sus componentes.

Publicidad

Condicién de envio a diario oficial :

Si la convocatoria debe ser enviada al diario oficial correspondiente. Esto implicara que se inicie el procedimiento de
comunicaciones con el diario oficial

Diario Oficial : B.O.P DE CORDOBA hd

Referencia al Diario Oficial al que se debe enviar el extracto de la convocatoria para su publicacion

Texto de la convocatoria *: resumen_vista. pdf

Archivo que contiene el texto completo de la convocatoria

Titulo del extracto *: Convocatoria dedicada a ...

Titulo del extracto que se pondra a disposicion del Diario Oficial correspondiente

Texto libre del extracto *: Esta convocatoria tiene como interés ..

Texto del contenido del extracto que se pondra a disposicion del Diario Oficial correspondiente

Fecha del pie de firma *: |[]2[[]2,"2{]16

Fecha que debe figurar en €l pie de firma

Localidad del pie de firma*: Cérdoba -

Lugar que debe figurar en el pie de firma

Nombre y cargo del pie de SrDon ————————— Responsable .| |

firma*: Nombre y cargo que debe figurar en el pie de fima

e  El Diario oficial aparece por defecto el B.0O.P. De Cérdoba.

e Elresto de campos se comprenden bien y llevan su indicacién abajo.
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6.2.3. Solicitudes

Este formulario solo se desplegara si la convocatoria mantiene abierto el periodo de admisién de solicitudes.

Solicitudes

Condicién de periodo de admisién :

URL Sede :

Indica si la convocatoria mantiene permanente abierto el periodo de admision de solicitudes

Rellenar o la Fecha o el Texto del inicio de solicitud.

Texto del inicio del periodo

de solicitud : Texto explicativo sobre el inicio del periodo habilitado para admitir solicitudes

Fecha de inicio del periodo

de solicitud : Fecha de inicio del periodo habilitado para admitir solicitudes

Rellenar o la Fecha o el Texto del fin de solicitud.

Texto del fin del periodo de

solicitud : Texto explicativo sobre el fin del periodo habilitado para admitir solicitudes

Fecha de fin del periodo de

solicitud : Fecha de fin del periodo habilitado para admitir solicitudes

Direccion del sitio web para 1a gestion electronica de Ias solicitudes
Solo en los casos en los que se haya habilitado la tramitacion electronica de las solicitudes

e Indicar que solo es necesario rellenar o el texto o la fecha de inicio y fin tal y como se indica.

e La URL es un campo opcional.

www.semic.es
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6.2.4. Condicién de Ayuda de Estado

Este formulario se va desplegando a la vez que se rellenan los combos, porque segun el Tipo de Autorizacién ADE habra

que rellenar el Reglamento de Exencidén de Categoria y segun el que seleccionemos se cargara el combo de Objetivos
Reg(UE).

Condicién de Ayuda de Estado

Ayuda de Estado ™ :

Indica si las ayudas de la convocatoria deben tipificarse como ayudas de estado (AdE).
Con independencia de |a calificacion asignada en el registro de |a convocatoria, las concesiones resueltas a favor de personas
(fisicas o juridicas) que no ejerzan actividad econémica no tendran la calificacion de Ayudas de Estado

Tipo Autorizacion ADE : POR APLICACION DE UN REG. UE DE EXENCION DE SOLICITUD DE AUTOR =

Mecanismo de autorizacion de la ayuda.
Contenido obligatorio si [Condicién de Ayuda de Estado] = Verdadero.

Reg Exencion Categoria : REG (UE) 1388/2014, E 16 DE DICIEMBRE -

Reglamento UE de exencidn de la obligacion de notificacion previa a la Comision por categoria de la
ayuda

Si la convocatoria queda sujeta a un Reglamento Comunitario concreto, todas las concesiones de la
convocatoria quedan sujetas a dicho reglamento

Objetivo Reg(UE) ~
AYUDAS A INVERSIONES PRODUCTIVAS EN EL SECTOR DE LA ACUICUL,

138812014 El

AYUDAS A LA INNOVACION EN EL SECTOR DE LA ACUICULTURA

AYUDAS A LA INSTALACION DE JOVENES PESCADORES M

Uno o varios de los objetivos en el Reglamento aplicable

Referencia UE de la ayuda : SA000|

Referencia asignada por la UE como identificador de la Ayuda.
Formato “SA.

www.semic.es Péagina 12 de 22

BARCELONA BILBAO LLEIDA MADRID SEVILLA ZARAGOZA



» Semic

e-Government

Manual de gestidn - Aplicacion Subvenciones

6.2.5. Tipificacion

En el formulario de Tipificacién habra que rellenar cada uno de los combos que hay, algunos son Multiseleccién y
permiten seleccionar una o varios registros.

Tened en cuenta que es obligatorio rellenar todos los campos que tengan un asterisco al lado de su nombre.
Tipificacion
Finalidad *: Seleccione una finalidad .. -

Utilidad plblica o interés social o de promocion de una finalidad plblica perseguidos con el otorgamiento de la subvencidn.
En caso de que la convecatoria se dirija a mas de una, se elegird la econdmicamente mas representativa.

Actividades Economicas *:

Seleccione una o varias Actividades Economicas... |

Instrumentos de ayuda *:

Seleccione uno o varios instrumentos de ayuda... |

Regiones *: [Andalucia x

Tipos de beneficiario * :

Seleccione uno o varios Terceros. |

Momento de la justificacion * : Seleccionar un momento de justificacion... -

Determina &l momento de la justificacion de las concesiones de la convocatoria en relacion con el momento de su pago.
Sino existe uniformidad en la justificacion de los pagos, se establecerd como momento el correspondiente al (timo pago. Si
la convocatoria prevé concesiones de justificacion previa y diferida, se registrard como de justificacion posterior al pago.

Fecha absoluta de fin del plazo de

presentacion de justificaciones de r..n; tope fiada en la normativa como vencimiento del plazo para presentar las justificaciones por parts de los beneficiarios

cualquier concesion : 0 de las entidades colaboradoras. Contenido obligatorio si [Momento de la justificacion de las concesiones] = "justificacion
posterior (al Gnico o al Gitimo pago)”.

Condicién de subvencidn

nominativa : . . o
Cheguear si se trata de subvenciones nominativas.

Condicion concesion :

Indica =i la publicidad de las concesiones de la convocatoria esta restringida por serle de aplicacién el art.20.8.b de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Con independencia de la calificacion hecha en la convocatoria, las concesiones resueltas a favor de personas juridicas, o a
personas fizicas que ejerzan actividad econdmica, siempre seran publicables.

Impacto de Género *: Seleccione un Impacto de Género.. -
Califica los resultados previstos en relacion con la eliminacion de desigualdades entre mujeres y hombres v el cumplimiento
de los objetivos de politicas de igualdad.
www.semic.es Péagina 13 de 22
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fijos a rellenar, el importe Estatal, Autonédmico o Local, y si hubiera mas tipo de

financiacion pulsando en el cuadro de chequeo podremos rellenar todos los otros fondos posibles.

Financiacion

Importe financiacion estatal :

Importe financiaciéon autonomica :

Importe financiacion Local :

¢Fondos UE cofinanciadores? * .

0.00 €

Presupuesto estatal maximo para financiar los gastos de la convocatoria

0.00 €

Presupuesto autondmico maximo para financiar los gastos de |la convocatoria

0.00 €

Presupuesto local maximo para financiar los gastos de la convocatoria

Chequear si posee uno o varios Fondos UE cofinanciadores de la convocatoria

Fondos UE

FAMI : 0,00 £
FAD: 0,00 £
FD: 0,00 €
FSl: 0,00 £
FEADER : 0,00 €
FEAGA : 0,00 £
FEDER : 0,00 £
FEMP : 0,00 €
FSE: 0,00 £

6.2.7. Organos

Por Gltimo en cuanto a los Organos convocante y concedente decir que estan seleccionado los dos que se han indicado

por defecto aunque en el combo aparecen todos los posibles.

www.semic.es
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Organos
Organo convocante *: AYUNTAMIENTO DE CORDOBA -
Organos concedentes * AYUNTAMIENTO DE CORDOBA %
INSTITUTO MUNICIPAL DE DESARROLLO ECONOMICO ¥ EMPLEO DE CORDOBA (IMDEEC) %
Identificacion de uno o varios organos competentes para resolver concesiones de la convocatoria
6.2.8. Ficheros Adjuntos

Una vez terminada de rellenar la convocatoria podremos afiadirle ficheros anexos o indicarle urls para ampliar la
informacion de ella. Estas dos opciones solo son posibles desde el formulario de editar la convocatoria.

Ficheros Adjuntos: 1

Nombre Fichero Opcién

resumen_vista resumen_vista_pdf m Dar de baja

Nombre : No se ha seleccionado ningln archivo. « Anexar

Enlaces: 1

| o Enlace Ayto de Cordoba creado

Nombre Opcién
Ayto de Cordoba 1l Dar de baja
Nombre :
Ruta : " Nuevo Enlace
www.semic.es Pagina 15 de 22
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CONSULTAR REGISTROS

Vamos a ver un ejemplo de como vemos un registro de los mas importantes, desde donde se pueden crear mas
registros relacionados.

Por ejemplo desde una Concesidon podemos ver qué Pagos tiene efectuados y crear uno, o darlo de baja, lo mismo que
para devoluciones, reintegros o aplicaciones presupuestarias.

Desde un Tercero podemos ver los proyectos de los que es participante, las concesiones que tiene, las sanciones y las
inhabilitaciones.

Mostrando Tercero : 12456899P(Pablo Lopez Escribano)

Clave

Pais del tercero Esparia
ldentificador 12455355P
Datos

Nombre Pable Lopez Escribano

Direccion calle de la Palma 5 41012 Sevilla (Sevilla)

Regidn geografica Andalucia 1

Pais del domicilio Espafia

Teléfonos 954215437 - 6033265334

Grupo empresarial del tercero  SIN GRUPO
Naturaleza juridica (ES)PF. ESPAMOLAS CONDNI
Tipo de tercero PERSONAS FISICAS QUE NO DESARROLLAN ACTIVIDAD ECONOMICA,

Actividades Econdmicas

Lista de las Concesiones : 4 © concesion de Subvencion 2
Tipo de Concesion Convocatoria Discriminador Fecha de conceszion Coste Pagos Proyectos
A C2014-A-CUADROS PRIMERO_PABLO  01/02/2018 300,00€ 0 0 ®ver 1B
C CV-Deportes Aire Libre  2_PABLO 01/02/2016 300,00€ 0 0 ®ver | -
& CV-Deportes Aire Libre 3_PABLO 01/02/2016 30,00€ 0 0 ®ver | -
B Lectura Infanti 4_PABLO 01/02/2016 30,00€ 0 0 ®ver | -
Lista de los Participantes : 0 ©rarticipante
Lista de las Sanciones : 0 ©sancién 3
Lista de las Inhabilitaciones : 2 | © nnabiitacin
www.semic.es Péagina 16 de 22
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1: Todos los campos del registro Tercero seleccionado
2: Concesiones que se han realizado, se puede afadir nuevas, ver detalle de cada una o editarla.

3: Indica que no es Participante, ni tiene Sanciones ni Inhabilitaciones pero se pueden crear nuevas.
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EDITARY CONSULTAR MODIFICACIONES

Cada registro permite editarlo para modificar sus valores.
Podemos modificar un registro desde el listado principal, o desde su vista en particular.

Cada vez que se modifica un registro queda grabado internamente el usuario que lo ha modificado y fecha, de la misma
manera que hay un registro de cada campos que ha sido modificado en cada una de las ediciones.

Si un registro ha sufrido modificacones veremos un botén que nos permitird acceder a la vista de todas ellas.

C Ver Modificaciones

Se indicaran los datos antiguos, los nuevos, el usuario que ha realizado el cambio y la fecha-hora de la modificacién.

Dato antiguo Dato nueve Modificado por Fecha Modificacién
Inicio Solicitud Fecha:@1/81/2015 Inicic Solicitud Fecha:@82/01/2015 TegELeE AT G
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DAR DE BAJA UN REGISTRO

Se puede dar de baja un registro desde el listado o desde su visualizacion.
Destacar que los registros se quedan en el sistema ocultos, nunca se borran de la Base de Datos.
Antes de dar de Baja un registro el sistema nos preguntara si estamos seguro de borrarlo.

Si damos de Baja un Usuario, se dara de baja también sus inhabilitaciones, sanciones, concesiones... y todo lo que esté

relacionado con el usuario.

Si necesitdramos recuperar un registro habrd que contactar con los administrador de la aplicacién o reflejar la
necesidad en el buzdn de sugerencias.
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BUZON DE SUGERENCIAS

D4
El botdén con el icono de un sobre que aparece a la izquierda de la barra superior de botones mas usados nos llevara al
formulario de sugerencias.

En este formulario veremos un listado de problemas, dudas, o aclaraciones que el resto de usuarios ha preguntado a

los desarrolladores de la aplicacidn y sus respuestas.

Usuario Leida Finalizado

Seleccione un usuario ... v Todos = Todos m

En la parte superior del formulario hay un buscador donde podremos filtrar por los mensajes escritos por nosotros

mismo y ver si estan leidos o no y aquellos finalizados.
Para volver al resultado inicial con todas las sugerencias habria que pulsar el botén “Limpiar”

Es util usar esta herramienta para ponerse en contacto con los desarrolladores, si veis algun error o fallo en la
aplicacién se podra corregir casi de inmediato.

Si necesitais modificaciones se podran tener en cuenta pero no seran posibles hasta que se aprueben oficialmente.
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IMPORTACIONES

La aplicacidn esta preparada para crear desde un fichero de texto terceros y concesiones.

Una vez que se realizan las importaciones queda registrado el fichero utilizado, un fichero que indica el resultado de la
importacién y cuantos registros nuevos o repetidos habia en el documento.

11.1. Importacién de terceros

Para ellos desde el listado habra el siguiente boton:

i Importaciones

Para importar Terceros solo es necesario seleccionar el fichero y pulsar en “Importar Terceros”, para mas informacion
acerca de como montar el fichero hay un manual para la creacion en el propio formulario.

@ Manual creacion fichero importacion

Para crear el tipo de Tercero hay que especificar 3 pardmetros de tablas fijas:
Municipio: Nombre
Tipo de Tercero: Codigo
Naturaleza Juridica: Valor

A través de los botones podremos ver los cddigos que hay que poner para que el sistema los detecte correctamente.

11.2. Importacion de concesiones.

Para importar concesiones habra que seleccionar la convocatoria y a partir de ella se elegira, al igual que cuando se crea
una concesion, el érgano concedente, el objetivo del reglamento si fuera necesario y la region geografica.

Como en la importacidn de terceros se puede acceder a un manual que indica como crear el fichero, y un ejemplo.

Tener en cuenta que para dfinir el Instrumento de Ayuda, que es obligatorio, hay que poner su cddigo que viene
indicado desde el botdn que aparecera

B instrumentos de ayuda
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Lista de los Instrumentos : 7

Codigo Descripcion
SUBV SUBVENCION y ENTREGA DINERARIA SIN CONTRAPRESTACION
PPREST PRESTAMOS
SUBPR SUBVENCION Y PRESTAMO
GARAN GARANTIA
VENTA WVENTAJA FISCAL
FINAN APORTACION DE FINANCIACION DE RIESGO
OTROS OTROS INSTRUMENTOS DE AYUDA
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